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APRESENTACAO

Prezado (a) aluno (a), visando o aperfeicoamento da nossa Poés-
Graduacao, apresentamos este manual que traz informacdes essenciais ao seu
papel neste processo. Solicitamos que o leia com atencdo e que as
informacdes aqui contidas fundamentem suas ac¢Bes como aluno da Poés-
Graduacdo em Ciéncias Cardiovasculares (PGCCV) da Universidade Federal
Fluminense.

A missdo da PGCCYV é desenvolver profissionais de alto nivel e produzir
conhecimento cientifico sobre o sistema cardiovascular, desde os seus
aspectos genéticos e moleculares, passando pela biologia celular, fisiologia e
fisiopatologia, até os métodos de diagnosticos, as estratégias terapéuticas e o
impacto epidemiologico das doencgas deste sistema.

Este manual resume as principais etapas envolvidas na formacao de
nossos alunos, discriminando os direitos e deveres pertinentes a cada uma
dessas etapas. Quaisquer duvidas e sugestfes serdo atenciosamente
avaliadas pela Coordenacdo, que conta com a colaboracdo de todos os
discentes para seu engrandecimento como um programa de pds-graduacao de

referéncia.

A Coordenacao
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1. Inscricdo no Estagio Probatério
Uma vez aprovado no processo seletivo, o aluno devera realizar sua
inscricdo no estagio probatdério. No ato da inscricdo, o aluno deverd se

inscrever nas disciplinas obrigatérias e optativas pertinentes, com a ciéncia de

seu orientador.

2. Estagio Probatoério

a) Duracao

O estagio probatorio tem o prazo de duracdo de um ano, prorrogaveis,

com justificativa, por no maximo mais um ano, prazo este que sera julgado pelo

colegiado. Nao existe periodo minimo para 0 mesmo.

b) Atividades

E um periodo onde os alunos poderéo cursar as disciplinas e realizar o
seu trabalho experimental, porém 0 mesmo ainda ndo se encontrara
matriculado no curso como aluno de mestrado ou doutorado. Sera
responsabilidade do orientador julgar o momento em que o aluno estara apto

para a efetivacdo da matricula.

3. Matricula

A matricula do aluno seré realizada mediante a solicitacdo do orientador,
gue devera assinar um termo (ANEXOS | e IlI) juntamente com o aluno,
firmando o compromisso com a Coordenacdo, do cumprimento de prazo da
pré-defesa, da defesa da dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado e da
obrigatoriedade da entrega de relatdérios semestrais, vinculados ou nédo a

disciplina de “Seminarios de acompanhamento das linhas de pesquisa”.



O termo de solicitacdo de matricula devera ser encaminhado juntamente

com relatorio atualizado para apreciacdo do status de desenvolvimento do

projeto pelo colegiado.

4. Disciplinas

Para a obtencdo dos créditos, 0 aluno deverd cursar todas as disciplinas

obrigatérias e optativas escolhidas a critério do aluno e orientador. No

mestrado, serda exigida no minimo 60h (04 créditos) cursadas em disciplina(s)

optativa(s), enquanto no doutorado serdo exigidas no minimo 240h (16

créditos) cursadas em disciplinas optativas.

As disciplinas optativas deverdo ser cursadas pelos alunos de acordo
com sua area de interesse e é de extrema importancia que o orientador norteie
a escolha pelas disciplinas optativas. A oferta das disciplinas optativas estara
sujeita a demanda pelos discentes e a disponibilidade de horario dos
professores responsaveis, havendo sempre um minimo de disciplinas optativas
oferecidas por semestre.

Quando oferecidas, os mestrandos poderdo cursar as disciplinas
optativas "Seminarios Avancados em Ciéncias Cardiovasculares | e II" e os
doutorandos, as disciplinas "Seminarios Avancados em Ciéncias
Cardiovasculares |, Il, 1ll e IV", com carga horaria de 30h (02 créditos) cada,
vinculadas a ocorréncia das Jornadas Anuais de Ciéncias Cardiovasculares.

A inscricdo e a exclusdo nas disciplinas deverdo ser feitas mediante
formulérios preenchidos (ANEXOS IV e V), assinados pelo aluno e pelo
orientador, devendo o mesmo ser entregue na secretaria do programa, dentro
do prazo determinado no inicio de cada semestre. O aluno s6 serda inscrito ou
excluido de uma disciplina mediante preenchimento, assinatura e entrega dos
respectivos formularios na secretaria. O aluno inscrito em uma disciplina que
nao frequenta-la e ndo exclui-la no prazo sera reprovado,

Ao final de cada disciplina cursada, o professor responsavel emitirh um
relatério com as notas e frequéncia dos alunos para composicao do historico
final do curso. A secretaria do curso também disponibilizara um formuléario para

avaliacdo das respectivas disciplinas, que devera ser preenchido pelos alunos
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e encaminhado a coordenacgdo, com a finalidade de recebermos sugestées do
corpo discente e melhorarmos sempre a qualidade do curso.

Complementa ainda este curriculo uma disciplina de “Estagio em
Docéncia”, obrigatoria para todos os alunos aprovados em processos seletivos
a partir de: 2018/1 (Mestrado) e 2017/1 (Doutorado), a qual serdo atribuidas 60

horas/aula equivalentes a 4 créditos. O documento com as orienta¢gbes sobre a
disciplina, juntamente com os formulérios a serem preenchidos, estdo no site
da P6s-Graduacao: http:/poscardio.sites.uff.br/?page_id=5424.

Abaixo segue a relacdo das disciplinas obrigatérias oferecidas pelo
Programa para os cursos de mestrado (quadro 1) e doutorado (quadro 2).

Quadro 1: Disciplinas obrigatdrias para o curso de mestrado do PPGCCV

Obrigatorias MESTRADO
CODIGO DISCIPLINAS Periodo

CMM10797 Seminarios de Acompanhamento das Linhas de Pesquisa | Anual

CMM10791 Metodologia da Pesquisa Cientifica Semestral
CMM10795 Fisiopatologia Cardiovascular Semestral
CMM10794 Didatica e Pedagogia Semestral
CMM10792 Bioestatistica | Semestral
CMM10812 Estagio de Docéncia | Semestral
CMMO0000 Elaboracéo de Dissertacdo Semestral

Quadro 2: Disciplinas obrigatorias para o curso de doutorado do PPGCCV

Obrigatorias DOUTORADO
CODIGO DISCIPLINAS Periodo

CMM10797 Seminarios de Acompanhamento das Linhas de Pesquisa | Anual

CMM10798 Seminarios de Acompanhamento das Linhas de Pesquisa Il Anual

CMM10791 Metodologia da Pesquisa Cientifica Semestral
CMM10795 Fisiopatologia Cardiovascular Semestral
CMM10794 Didéatica e Pedagogia Semestral
CMM10792 Bioestatistica | Semestral
CMM10793 Bioestatistica Il Semestral
CMM10796 Biologia Celular e Molecular Semestral
CMM10812 Estagio de Docéncia | Semestral
CMM10812 Estagio de Docéncia ll Semestral
CMMO0000 Elaboracao de Tese Semestral

Com respeito ao aproveitamento de créditos cursados em outros

Programas de Pds-Graduacédo, a solicitacdo deve ser encaminhada anexando

0S seguintes documentos:

aproveitamento de créditos deverd ser apreciado,

- Carta justificativa do orientador indicando a(s) disciplina(s) cujo

salientando o
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beneficio que a mesma agregara ao trabalho de dissertacdo/tese do
aluno em questdo. No caso de disciplinas obrigatorias a carta deve
elucidar a qual disciplina obrigatéria a solicitacdo de aproveitamento de
créditos se refere

- Plano de curso com conteddo programético, ementa, carga
horaria

- Comprovante de curso da disciplina com aproveitamento e grau
obtido

Mediante a solicitacdo para disciplinas obrigatérias, a mesma sera
encaminhada ao professor responsavel pela disciplina em questao para sua
apreciacao.

Quanto ao aproveitamento de disciplinas optativas, o colegiado
entende que n&o ha necessidade de correlacdo com as disciplinas optativas
oferecidas pelo Programa. O deferimento do aproveitamento do(s) crédito(s)
dependera da apreciacdo do caso pelo colegiado mediante solicitagdo com

encaminhamento dos documentos supracitados.



5. Relatorio Semestral

Os alunos deverdo entregar relatorios semestrais impressos, de acordo
com modelo disponibilizado (ANEXO 1ll) no final de cada semestre letivo em
data agendada pela coordenacéo do Programa. No caso de alunos inscritos na
disciplina de Seminarios de Acompanhamento das Linhas de Pesquisa, o prazo
de entrega do documento estard previsto no cronograma da disciplina.
Destacamos que este relatorio devera contar com a ciéncia do orientador.

O aluno que ndo entregar o relatério ficard impossibilitado de se

inscrever em disciplinas no semestre letivo sequinte, assim como ndo podera

se matricular no curso, caso ainda esteja em periodo probatério, qualificar ou

defender sua dissertacao/tese.

6. Pré-defesa

A pré-defesa consta de uma apresentacdo oral e escrita do trabalho de
dissertacdo ou tese do aluno, previamente a sua defesa. O objetivo da pré-
defesa é verificar o0 bom andamento do trabalho, sua qualidade e adequacéao
em tempo habil, dentro dos padrdes de qualidade exigidos pela PGCCV.

O mesmo sera apresentado a uma banca examinadora. O colegiado
definiu que a banca de pré-defesa para mestrado ser4 composta por 03
membros titulares (02 externos) e 01 suplente e para doutorado por 04
membros titulares (02 externos) e 01 suplente, além do orientador, sendo que
nos dois casos, um deles devera ser o revisor e participar da banca final, pelo

menos como suplente. O aluno, em_ acordo com seu_orientador, devera

encaminhar com antecedéncia a coordenacdo sugestdes de nomes que

compordo a banca para a apreciacdo e aprovacdo pelo colegiado e posterior

envio de convite formal aos membros convidados através da secretaria.




Quadro 3: Composicao banca de pré-defesa para os cursos de mestrado
e doutorado do PPGCCV

Banca Componentes

Orientador

01 membro titular PGCCYV (revisor)

Mestrado
02 membros titulares externos
01 suplente (revisor)
Orientador
02 membros titulares PGCCV (revisor)
Doutorado

02 membros titulares externos

01 suplente (revisor)

A pré-defesa devera ser realizada no maximo até seis meses antes da
data prevista para a defesa da dissertacdo de mestrado ou doze meses antes
da data prevista para a defesa da tese de doutorado, conforme estabelecido no
termo de compromisso entregue no ato da matricula. Cabera a banca
examinadora realizar criticas e sugestdes que deverao ser acatadas pelo aluno

na finalizacéo de seu trabalho de dissertacéo ou tese.

7. Revisor

O revisor € um professor pertencente ao quadro docente da PGCCV,

aprovado pelo Colegiado, que tera como compromissos:

a. Participar da banca examinadora da pré-defesa;

b. Revisar a formatacdo da dissertacdo ou tese e emitir um parecer permitindo
gue a mesma seja apresentada;

c. Participar da banca examinadora da defesa de dissertacdo ou tese, pelo
menos na qualidade de suplente;

d. Receber e avaliar se as consideracdes realizadas durante a defesa de

dissertacao/tese se encontram devidamente acatadas em seu formato final.



Uma vez que o aluno tenha seu trabalho de pesquisa concluido, devera
redigir sua dissertacdo de mestrado, segundo as normas estabelecidas pela
PGCCV (Manual de tese e dissertacdo) sob a supervisao de seu orientador.
A dissertacdo devera ser encaminhada ao revisor. Uma vez que o revisor
considere a dissertacdo adequada, deverda emitir um parecer favoravel a
defesa da dissertacdo. O documento assinado devera ser anexado ao
formulério para agendamento de defesa.

Fica facultada ao orientador a figura do revisor, reservando direito ao

mesmo de dispensa-lo ao se responsabilizar pelo material a ser

apresentado pelo aluno. Assim, uma carta de anuéncia assinada

apenas pelo(s) orientador(es) e pelo aluno poderd ser encaminhada

alternativamente via formulario de agendamento de defesa de tese ou

dissertacao.
Como exposto no quadro 4, o colegiado definiu que a banca de defesa

para mestrado sera composta por 03 membros titulares (02 externos) e 01
suplente e para doutorado por 04 membros titulares (02 externos) e 01
suplente, além do orientador, sendo que nos dois casos, um deles devera ter

sido o revisor e ter participado da banca de pré-defesa. Dentre 0s membros

externos, pelo menos um deve ser externo a UFF e ndo somente ao
PPGCCV.

Quadro 4: Composicao banca de defesa para os cursos de mestrado e
doutorado do PPGCCV

Banca Componentes

Orientador
01 membro titular PGCCYV (revisor)
Mestrado
02 membros titulares externos*

01 suplente (revisor)
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Doutorado

Orientador
02 membros titulares PGCCYV (revisor)
02 membros titulares externos*

01 uplente (revisor)

*Pelo menos um deve ser externo a UFF e ndo somente ao PPGCCV
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O aluno, em acordo com seu orientador, devera encaminhar com

antecedéncia a coordenacdo sugestdoes de nomes gue compordo a banca

para a apreciacdo e aprovacao pelo colegiado, homologacdo da banca e

posterior _envio de convite formal aos membros convidados através da

secretaria. A banca para defesa podera ser a mesma banca da pré-defesa.

O aluno deverd enviar a dissertacdo ou tese escrita para a banca
avaliadora, no minimo quinze dias antes da data prevista para a defesa. A
apresentacdo oral deverd utilizar recurso audio visual, com duracdo de 40
minutos, seguida de arguicdo pelos membros da banca examinadora.

A dissertacdo ou tese podera ser aprovada, aprovada com restricdes ou
reprovada. Em caso de aprovacdo, ou aprovacdo com restricbes, o aluno
devera efetuar todas as alteracbes cabiveis sugeridas pela banca
examinadora, bem como possiveis corre¢cdes de formatacdo, gramatica e
ortografia. Dentro de 03 meses, a versao final devera ser encaminhada ao
revisor, que verificara as modificacdes realizadas, emitindo um parecer a
PGCCV. A emissao do certificado de conclusédo do Curso de Mestrado ou

Doutorado em Ciéncias Cardiovasculares estard vinculada a entrega da

versao final aprovada pelo revisor.

8. Licenca maternidade

http://www.capes.gov.br/acesso-ainformacao/perguntas-frequentes/bolsas-de-
estudo/4222-as-bolsas-da-capes-preveem-auxilio-maternidade
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PORTARIA N* 756, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2011

O SECRETARIO DE FOMENTO E INCENTIVO A CUL-
no uso de suas atribuicdes Ihe conferc a Portaria
lfl7&l’&;ln:md=20|0co‘c:i-l‘q;c?mn'l’0 de 29
demuvod:"ﬂlo RESOLVE:
1°- Prormrogar o prazo de captado de recursos dos pro-
mcﬂmmﬁnmﬂmmm-m?mmosquu
ﬁcm-nonnﬁmumumm

pnpoaenlu mediante
patrocinios, § 1° do arti n;
&L:In.'ll}l! km&m&|”ld terada pela Lei go
984*23&”\:!:1&0&!999

Art. 2° - Esta portaria cntra em vigor na data de sua
blicacdo. i

HENILTON PARENTE DE MEN

S
ANEXO
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ANEXO
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PORTARIA N* 758, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2011

O SECRETARIO DE FOMENTO E INCENTIVO A CUL-
TURA, no uso dc suas atribuicdes legais, que lhe confere a Portaria
n‘l7dcl2tk;mnmk20meolrl4'ﬁmn'l20 de 29
de margo de 2010, resolve:

Art.1® - Alterar 0 cnquadramento do projeto abaixo rela-

PRONAC: 11 1101 - "DIVER CIDADES - Revitahizagio
para a Diversidade™, icado na portaria n. 0254/11 de 10/05/2011,
publicada no D.O.U. em 11/05/2011.

Onde sc Lé: AREA: 7 ARTES INTEGRADAS - (ART.
26) 2

LEIA-SE : AREA: 7 ARTES INTEGRADAS - (ART. 18)

Ar.2® - Esta portaria cntra em vigor na data de sua pu-
blicagio.

HENILTON PARENTE DE MENEZES

Ministério da Educacao

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA NORMATIVA N* 24, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2011

Alticra a Portana Normativa MEC n®. 10,
de 30 de abril de 2010.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso de
suas atribuigdes ¢ considerando o disposto na Lei n® 10260, de 12 de
Jjulho de 2001, resolve:

An. I® A Portaria Normativa MEC n° 10, de 30 de abril de
2010, passa a vigorar acrescida do scguinte artigo 2°-A:

"Art. 2°-A E vedado is instituigdes de ensino superior par-
ticipantes do Fies exigirem pagamento da matricula ¢ das parcelas das
semestralidades do estudante que tenha concluido a sua inscrigdo no
Sisfies.

§ 1° Caso o contrato de financiamento pelo Fics ndo scja
formalizado, 0 estudante deverd realizar o pagamento da matricula ¢
das parcelas das semestralidades, ficando isento do pagamento de
juros ¢ multa.

§ 2° O estudante perderd o dircito assegurado no caput deste
mpmmrmhmmmmmmqmrmam
dentro do prazo previsto na do Fics, ressalvado o disposto
no art. 25 da Portaria Normativa MEC n® 1, de 22 de janciro de
2010

An. 2° Esta Portaria entra em vigor na data dc sua pu-
blicagdo.

FERNANDO HADDAD

RETIFICACAO

No ancxo da Portaria n* 1738, 09.12.2011, publicada no DOU em 13.12.2011, pagina 44, Segdo 1, onde sc 1é:

CODIGO DO ORGAO | INSTITUICAD 1 QUANTIDADE
CODIGO DO o[ INSTITLICAD I QUANTIDADE
20247 Federal T e Minas Geras 0

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

PORTARIA N* 248, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2011

Ohmndmlcdn(uxdmndod:Apuﬁlcmmnrchs-
soal de Nivel Si - CAPES, usando das atribuigdes
confe pelo mnapm-dnpelonmmowul de20de
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novembro de 2010 ¢ demais em contririo.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES

N*4.657 - Prorrogar, por um ano, a partir de 16 de fevereiro de 2012,
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nivel 1.
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE MEDICINA
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS CARDIOVASCULARES

TERMO DE MPROMI MESTRAD
Eu, professor(a) , solicito a
matricula do aluno CPF no
, identidade n© , ho curso de Mestrado do Programa de

Pés-Graduacao em Ciéncias Cardiovasculares da Universidade Federal Fluminense.
O referido aluno se encontra apto a cumprir todas as exigéncias do curso
nos prazos estabelecidos e estamos cientes que o exame de pré-defesa e a defesa

da dissertacao serao realizados nas datas e , 18e

24 meses apos a data da realizagdo da matricula, respectivamente. Estas datas
poderdo ser antecipadas, porém jamais postergadas. Também estamos cientes que
deveremos entregar obrigatoriamente relatdrios semestrais a coordenagdo do curso
de Pés-Graduacdao em Ciéncias Cardiovasculares.

Declaramos estar cientes que o ndo cumprimento destas atividades podera
acarretar em sancgdes estabelecidas pelo colegiado.

A comissao coordenadora se compromete a prestar todos os esclarecimentos

necessarios para o bom andamento do trabalho.

Niterdi, de de

Aluno Orientador

Coordenador

(ANEXO 1)
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE MEDICINA
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS CARDIOVASCULARES

TERMO DE MPROMI DOUTORAD
Eu, professor(a) , solicito a
matricula do aluno CPF no ,
identidade n° , nho curso de Doutorado do Programa de Pés-

Graduacdo em Ciéncias Cardiovasculares da Universidade Federal Fluminense.
O referido aluno se encontra apto a cumprir todas as exigéncias do curso

nos prazos estabelecidos e estamos cientes que o exame de pré-defesa e a defesa

da dissertacao serao realizados nas datas e , 36e
48 meses ap6s a data da realizacdo da matricula, respectivamente. Estas datas
poderdo ser antecipadas, porém jamais postergadas. Também estamos cientes que
deveremos entregar obrigatoriamente relatorios semestrais a coordenagdo do curso
de Pés-Graduacdo em Ciéncias Cardiovasculares.

Declaramos estar cientes que o ndo cumprimento destas atividades podera
acarretar em sancgdes estabelecidas pelo colegiado.

A comissao coordenadora se compromete a prestar todos os esclarecimentos

necessarios para o bom andamento do trabalho.

Niterdi, de de

Aluno Orientador

Coordenador

(ANEXO I1)
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE MEDICINA
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIAS CARDIOVASCULARES

RELATORIO PERIODICO RESUMIDO
(méximo de 10 paginas)

Semestre referente ao relatério: /

Nome do aluno:
Mestrado [] Doutorado [

Nome do Orientador:

Data do inicio do periodo probatério: / /

Data da matricula: / /

| — Titulo do projeto:
Il — Principais objetivos especificos do projeto original:

Il - Principais etapas executadas no periodo visando ao alcance dos objetivos:
(Quadro do cronograma de execucdo com etapas cumpridas e a cumprir, inclusive disciplinas)

IV — Apresentacédo e discussao sucinta dos principais resultados obtidos
(deixar claro o avanco tedrico, experimental ou pratico obtido pela pesquisa)

V — Relacione os principais fatores (negativos e positivos) que interferiram na execucéao do
projeto:

VI — Informe os trabalhos publicados e/ou aceitos para publicacdo durante todo o curso,
relacionados com o projeto em pauta (livros, capitulos de livros, artigos em peridédicos nacionais e
internacionais, congressos, patente ou registro de invencao ou técnica etc.):

VII — Outras informacd@es julgadas convenientes:

VIIl - Sugestbes ao Programa de P6s-Graduagdo em Ciéncias Cardiovasculares:

Niteroi, de de

Assinatura do aluno Assinatura do orientador

(ANEXO I11)
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Programa de Pds Graduacdo em Ciéncias Cardiovasculares

FICHA DE INSCRICAO DE DISCIPLINAS

MATRIcULA NOME DO ALUNO DATA DE ESTADO SEXO
NASCIMENTO CIVIL

IDENTIDADE E-MAIL CPF TEL: CEL:

ENDERECO BAIRRO CIDADE | ESTADO CEP
OBRIGATORIAS
CODIGO NOME DA DISCIPLINA PROFESSOR/A HORARIO
OPTATIVAS
cODIGO NOME DA DISCIPLINA PROFESSOR/A HORARIO

DATA: / /

Assinatura do/a aluno/a

Assinatura do/a orientador/a
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Programa de Pds Graduacdo em Ciéncias Cardiovasculares

FICHA DE EXCLUSAO DE DISCIPLINAS

MATRIcULA NOME DO ALUNO DATA DE ESTADO SEXO
NASCIMENTO CIVIL

IDENTIDADE E-MAIL CPF TEL: CEL:

ENDERECO BAIRRO CIDADE | ESTADO CEP
OBRIGATORIAS
CODIGO NOME DA DISCIPLINA PROFESSOR/A HORARIO
OPTATIVAS
cODIGO NOME DA DISCIPLINA PROFESSOR/A HORARIO

DATA: / /

Assinatura do/a aluno/a

Assinatura do/a orientador/a
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